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Como exportar contatos do Expresso e importar no Zimbra.
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Palavras-chave
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Sintoma (publico)

N&o consigo exportar contatos do expresso e importar no Zimbra.

Problema (publico)

N&o sei como exportar contatos do expresso e importar no Zimbra.

Solucao (publico)

Para realizar a exportacdo dos contatos do Expresso e importar no Zimbra siga
os procedimentos abaixo:

1 - Ap6s logar no Expresso clique no icone 'Catélogo de Enderegos', localizado
na parte superior da tela ao centro. Conforme indica a figura 1.

Figura 1 - icone 'Catalogo de Enderecos'
do Expresso.

2 - Na tela de 'Catélogo de Enderegos' ird visualizar todos os contatos salvos
no Expresso, para exporta-los clique no botdo 'Importar/ Exportar', localizado
no canto superior direito da tela, conforme figura 2.

Figura 2 - Botdo Importar/ Exportar, da tela de 'Catélogo de
Enderecos' do Expresso.

3- Na janela que abrird selecione a opgao de 'Exportar Contatos', apds clique
no botdo 'Exportar', conforme demonstra a figura 3.

Figura 3 - Janela de selegdo para
Exportar contatos.

4- Abrird uma janela com opgao de 'Abrir com' ou '‘Download'. Selecione
Download, apds 'OK'. Assim o Expresso salvard um arquivo com o nome
'Expresso.csv' na sua pasta de downlods. Como mostra figura 4.

Figura 4 - Download do arquivo
'Expresso.csv'.

Estes sdo os procedimentos a serem realizados no Expresso.
Agora os demais procedimentos devem ser realizados no Zimbra.

5 - Ap6s logar no Zimbra clique no icone 'Preferéncias', localizado na parte
superior da tela ao centro. Como indica figura 5.

Figura 5 - icone 'Preferéncias’
do Zimbra.

6 - No menu a esquerda selecione 'Importar/ Exportar' e em seguida no botéao
‘Escolher arquivo' da opgao de importar. Conforme demonstrado na figura 6.

Figura 6 - Selegédo Importar/ Exportar no menu de preferéncias e botéo de
selecdo de arquivo.

7 - Em seguida abrird uma janela de selegdo de arquivo. Encontre a pasta de
Downloads e selecione o arquivo 'expresso'. Apés clique no botdo 'Abrir'.
Visualizado na figura 7.

Figura 7 - Selecéo
do arquivo.

8 - Com o arquivo carregado no Zimbra clique no botdo 'Importar’, localizado a
direita da tela. Como mostra a figura 8.

Figura 8 - Bot&o 'Importar'.
9 - Conforme a quantidade de contatos salvos no arquivo a importacdo pode
levar alguns instantes. Ao término aparecerd a mensagem 'Importacao
bem-sucedida’, clique em 'OK' para finalizar. Conforme figura 9.

Figura 9 - Mensagem de 'Importagao
bem-sucedida’'.
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